Zeugnis



Frau Nina Schmidt, geboren am 12.01.1979 in Nürnberg war vom 01.09.2005 bis 30.09.2011 als Verkaufssachbearbeiterin Export in unserem Unternehmen tätig. 

Seit November 2009 nahm sie zusätzlich die Aufgabe der stellvertretenden Zollbeauftragten für unsere Firma ein. 

Zu ihren Hauptaufgaben zählten:
· Angebotserstellung
· durchgängige Abwicklung von Aufträgen
· Terminverfolgung für anschliessende termingerechte Auslieferung der Ware nach Absprache mit Dispositionsabteilung
· Versandabwicklung:
- Erstellung von Versand- und Zollpapieren, z. B. Ausfuhrerklärungen (mittels 
Atlas-System), Handelsrechnungen, Packlisten, Ursprungszeugnisse, Akkreditive und Langzeitlieferantenerklärungen 
- Ausfuhrkontrolle / Präferenzkontrolle
· Abwicklung von Musteraufträgen
- Erfassung in der EDV für Musterabteilung 
- Kalkulation der Kosten und Berechnung der Muster 
- termingerechte Musterversendung
· Kollektionsvorlagen, Führen von Kunden- bzw. Verkaufsgesprächen auf Messen, im Hause MAX TEXTIL und direkt bei Kunden vor Ort 
· Koordinierung und Durchführung von Dienstreisen
· Mitwirkung bei Koordinierung von Messen wie Heimtextil, Frankfurt und Decosit/Mood, Brüssel; Zusammenstellung der Messegüter, Muster und Preislisten
· Persönliche und telefonische Kundenbetreuung
· Erstellen von Preislisten für unsere Aussendienstmitarbeiter; Überwachung von Exklusivitätszusagen; Rechnungsprüfung; Bearbeiten von Reklamationen und Erstellen von Gutschriften 
· Führen von Preisverhandlungen mit den Speditionen
· Datenpflege mittels EDV; allgemeiner Schriftverkehr mit Kunden, Aussendienstmitarbeitern und Speditionen 
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Zeugnis Frau Nina Schmidt


Frau Schmidt verfügt auf Grund ihrer Ausbildung als staatlich geprüfte Textilbetriebswirtin über sehr gute Textil- und Webereikenntnisse. 

Mit sehr hohem Mass zeigte sie stets Eigeninitiative und Leistungsbereitschaft. Gutes, sicheres Auftreten und gute Marktkenntnisse trugen dazu bei, vertrauensvolle Geschäftsbeziehungen zu unseren Kunden, Aussendienstmitarbeitern und Speditionen aufzubauen und unsere Interessen erfolgreich zu vertreten. 

Mit grossem Erfolg wandte sie laufend ihre guten Fachkenntnisse auf ihrem Arbeitsgebiet an. 

Frau Schmidt führte ihre Aufgaben immer äusserst selbständig, effizient und sorgfältig aus. Ihre Leistungen fanden stets unsere vollste Zufriedenheit. 

Das Verhalten zu Vorgesetzten, Kunden, Aussendienstmitarbeitern, Spediteuren und Kollegen war jederzeit vorbildlich. 

Frau Schmidt verlässt unser Unternehmen auf eigenen Wunsch. Wir bedauern das Ausscheiden wegen privater Veränderungen von Frau Schmidt sehr und danken ihr für die stets sehr guten Leistungen. Für den weiteren Berufs- und Lebensweg wünschen wir ihr alles Gute und weiterhin viel Erfolg. 

Mit freundlichen Grüssen 


Markus Goller 
Geschäftsführer 

